Leitfaden fur das Verfassen

wissenschaftlicher Arbeiten

Univ.-Prof. Dr. Jurgen Wasem

Lehrstuhl fir Medizinmanagement

Universitat Duisburg-Essen, Campus Essen
Fakultat fur Wirtschaftswissenschaften
Weststadt-Carree

Thea-Leymann-Stral3e 9

D-45127 Essen

Tel.: 0201/183-4072

Fax: 0201/183-4073

E-Mail: medizin-management@uni-due.de

http://www.mm.wiwi.uni-due.de/

Essen 2015
Version 7



Leitfaden fur das Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten

Inhaltsverzeichnis

1 FOrmale VOrgaben ...ttt e 1
1.1 Layout der ArDEIT.......oeeeeiieiiieiiieieeeee ettt 1
1.2 Bearbeitungszeit und Umfang von Abschlussarbeiten ...................... 2
1.3 Bearbeitungszeit und Umfang von Seminararbeiten ......................... 2
1.4 Abgabe der wissenschaftlichen Arbeiten............cccccvvviiiiiiiieiieeennns 3

2 Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit ...............ccoon 4
2.1 THEIDIALE . .....eeeeieee e 5
2.2 INNAISVEIZEICNNIS .....vviiiiiie e 5
2.3 Abbildungs- und Tabellenverzeichnis.............cccoovviiiiiiiei e, 10
2.4 Abkurzungs-/AKronymverzeichnis ..........ccevevieiiiiiiiiineeeeeeeeeeiinnn 14
2.5 TOXERIL ... 15
2.6 LIteraturverzeiChnis ...........ccocouiiii e 20

2.7 Eidesstattliche ErkIarung ........ccoooooooooioiii e 24



By I

Leitfaden fur das Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten

1 Formale Vorgaben

1.1 Layout der Arbeit

Schriftart
Als Schriftart sind die Proportionalschriften Arial bzw. Helvetica

vorgeschrieben.

SchriftgréRe
= Textteil: 12pt
= Quellenangaben von Abbildungen und Tabellen: 10 pt
=>» Inhaltsbezeichnung von Abbildungen und Tabellen:  kursiv, 10 pt
= Ful3noten: 10 pt

Zeilenabstand
=> Textteil, Uberschriften und Verzeichnisse: 1,5 zeilig

= Ful3notentext und Abbildungs- bzw. Tabellenunterschriften: 1 zeilig

Textausrichtung
Der Textteil soll als Blocksatz verfasst werden.

Rand
Bei der gesamten Arbeit sind folgende Rander einzuhalten/zu beachten:
=> linke Seite:  2,5cm
=>» rechte Seite: 4,0 cm
=>» oben: 2,5cm
=> unten: 2,0cm

Seitenzahlen
=>» die Seitenzahlen befinden sich im oberen rechten Blattrand
= auller dem Titelblatt sind samtliche Blatter fortlaufend zu

nummerieren, dabei ist zu beachten:



By I

Leitfaden fur das Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten

e Inhalts-, Abbildungs-, Tabellen- und Abklrzungsverzeichnis
sind mit romischen Zahlen (I, II,IIl usw.) zu versehen

e alle nachfolgenden Seiten, beginnend mit der ersten Seite des
Textteils und mit der eidesstattlichen Erklarung endend, sind

mit arabischen Zahlen (1,2,3,4 usw.) zu nummerieren

1.2 Bearbeitungszeit und Umfang von Abschlussarbeiten

= Bachelor BWL (PO 2007):
3 Monate; mind. 30 Seiten
=» Bachelor VWL (PO 2009):
3 Monate; mind. 30 Seiten
=» Bachelor Lehramt (GrbFR/KIbFR BK Ba) (PO 2011):
8 Wochen; hdchstens 25 Seiten
= Master Medizinmanagement fur Wirtschaftswissenschaftler
PO 2010 und PO 2014
26 Wochen; mind. 60 Seiten
= Master Medizinmanagement fir Mediziner und
Gesundheitswissenschatftler
PO 2010 und PO 2014
26 Wochen; mind. 60 Seiten
= Master BWL - Gesundheits6konomie und Management im
Gesundheitswesen (GOMIG) (PO 2009):
26 Wochen; mind. 60 Seiten

1.3 Bearbeitungszeit und Umfang von Seminararbeiten

=» Bachelor BWL, VWL:

Ca. 2 Monate; max. 18 Seiten

= Master Medizinmanagement fur Wirtschaftswissenschattler:
Ca. 3-4 Monate; 30 Seiten (reiner Text, ohne Deckblatt etc., Uber-

bzw. Unterschreitungen der vorgegebenen Seitenzahl um +/- 1 Seite)
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= Master Medizinmanagement fir Mediziner und
Gesundheitswissenschattler:
Ca. 3-4 Monate; 30 Seiten (reiner Text, ohne Deckblatt etc., Uber-

bzw. Unterschreitungen der vorgegebenen Seitenzahl um +/- 1 Seite)
=» Master BWL - Gesundheits6konomie und Management im
Gesundheitswesen (GOMIG):

Ca. 3-4 Monate; 30 Seiten (reiner Text, ohne Deckblatt etc., Uber-

bzw. Unterschreitungen der vorgegebenen Seitenzahl um +/- 1 Seite)

1.4 Abgabe der wissenschaftlichen Arbeiten

=>» Bachelor- oder Masterarbeiten sind in dreifacher Ausfertigung beim

Zentralen Prufungsamt (ZPA) in gedruckter und gebundener Form
abzugeben. In jedem Exemplar muss eine CD mit dem PDF-
Dokument der Arbeit (hinten eingeklebt) abgegeben werden

=>» mit allen schriftlichen Arbeiten ist auf Verlangen des Prufers zusatzlich
eine  CD-ROM im Lehrstuhlbiro  des Lehrstuhls  fir
Medizinmanagement (WSC-0O-1.35) wahrend der Offnungszeiten
(dienstags bis donnerstags, jeweils zwischen 9:00 und 12:00 Uhr und
nach Vereinbarung) einzureichen, auf der eine Word-Version und eine
PDF-Version sowie ggf. alle referenzierten Internet-Quellen im
Original — entweder als HTML- Dateien oder besser als PDF-Dateien

— enthalten sind

= bei Seminararbeiten wird ein ausgedrucktes Exemplar in einem
Schnellhefter und eine Word- und PDF-Version der Arbeit sowie ggf.
alle referenzierten Internet-Quellen im Original — entweder als HTML-
Dateien oder besser als PDF-Dateien — auf einer CD-ROM im
Lehrstuhlbtro des Lehrstuhls fur Medizinmanagement wahrend der
Offnungszeiten abgegeben. Des Weiteren wird die Arbeit als PDF-
Version per E-Mail an den Betreuer versendet. Alles muss am
Abgabetermin bis 12.00 Uhr eingegangen sein, die Termine

entnehmen Sie bitte der Homepage.
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2 Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

Eine wissenschaftliche Arbeit setzt sich aus nachfolgenden Bestandteilen
zusammen, die in den weiterfihrenden Kapiteln beispielhaft ausgefihrt

werden:

Titelblatt

Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis

Tabellenverzeichnis

Abklrzungsverzeichnis

Textteil

Literaturverzeichnis

Verzeichnis von Rechtsnormen und Rechtsprechung
Anhang (fakultativ)

10. Eidesstattliche Erklarung®.

© © N o g b~ WP

Zu beachten:
=>» samtliche Verzeichnisse sind auf getrennten Seiten anzuftihren, auch

wenn sie sehr kurz sind

! Im Rahmen von Seminararbeiten sind keine eidesstattlichen Erklarungen erforderlich.
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2.1 Titelblatt

[Thema der Arbeit]

Master-, Bachelor-, Seminararbeit

vorgelegt der Fakultat Wirtschaftswissenschaften der Universitéat

Duisburg-Essen, Campus Essen

von: [Name, Vorname(n)]
[Anschrift]

Matrikelnummer:

Gutachter: [Erstgutachter]
[Zweitgutachter]

[derzeitiges Semester] z.B. WS 05/06, [Anzahl Studiensemester] z.B. 7.
Studiensemester

voraussichtlicher Studienabschluss: [Semesterangabe] z.B. SS 2006

2.2 Inhaltsverzeichnis

= stellt die gesamte Arbeit mit Seitenzahlen im Uberblick dar

=>» Inhalts-, Abbildungs-, Tabellen- und Abkurzungsverzeichnis sind mit
rémischen Zahlen (I, 11,1l usw.) zu versehen

=» alle nachfolgenden Seiten, beginnend mit der ersten Seite des
Textteils und mit der eidesstattlichen Erklarung endend, sind mit

arabischen Zahlen (1,2,3,4 usw.) fortlaufend durchzunummerieren
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=>» flr die Gliederung des Textteils gilt:

sie soll so systematisch strukturiert und so aussagefahig
formuliert sein, dass aus ihr der Gedankengang der Arbeit
ersichtlich wird

hat den Aufbau der Arbeit widerzuspiegeln

soll tbersichtlich, logisch, Gberschneidungsfrei und numerisch
aufgebaut sein

Problemstellung ist in Hauptaspekte (=Oberpunkte) zu
unterteilen, die eine systematische Bearbeitung erlauben
Punkte, die in inhaltlicher Bearbeitung logisch (gleichgewichtet)
auf einer Ebene stehen, mussen auch in der Gliederung auf der
gleichen systematischen Ebene stehen

Unterpunkte muissen streng unter ihre Oberpunkte
subsumierbar sein

werden Oberpunkte untergliedert, missen mindestens zwei
Unterpunkte zu jedem Oberpunkt aufgefiihrt werden (zuléssige
Ausnahme: bei dem einen Unterpunkt handelt es sich um einen

sinnvollen inhaltlichen Exkurs)

Beispiel:

® Unzuldssig: 3.3 Die Dualistik der Krankenhausfinanzierung

3.3.1 Vorteile des dualen Systems

3.4 Entwicklung der Krankenhausfinanzierung

© Zulassiq: 3.3 Die Dualistik der Krankenhausfinanzierung

3.3.1 Vorteile des dualen Systems
3.3.2 Nachteile des dualen Systems

3.4 Entwicklung der Krankenhausfinanzierung

Einrickungen der Gliederungsstufen dienen der

Ubersichtlichkeit und sollten vorgenommen werden
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Beispiel:

© Zulassig:

® Unzuldssig: 3.3 Die Dualistik der Krankenhausfinanzierung

3.3.1Vorteile des dualen Systems

3.3.2Nachteile des dualen Systems

4 Akteure im Rahmen der Krankenhausfinanzierung

4.1
4.2

3.3

Die Rolle der Krankenkassen
Die Rolle der Lander

Die Dualistik der Krankenhausfinanzierung
3.3.1 Vorteile des dualen Systems
3.3.2 Nachteile des dualen Systems

4 Akteure im Rahmen der Krankenhausfinanzierung

4.1 Die Rolle der Krankenkassen
4.2 Die Rolle der Lander

e ganze Satze als Uberschriften sind auf jeden Fall zu vermeiden

e Hauptuberschriften durfen keine identische oder fast identische

Wiederholung des Themas der Arbeit sein

e UnterlUberschriften dirfen keine wortgetreue Wiederholung von

Hauptuberschriften sein

Beispiel:

© Zulassiq:

4.1

® Unzulassig: 4.1 Vor- und Nachteile ambulanter

Vergutungsstrukturen

4.1.1 Vorteile ambulanter
Vergutungsstrukturen

4.1.2 Nachteile ambulanter

Vergutungsstrukturen

Ambulante Vergutungsstrukturen in Deutschland

4.1.1 Vorteile ambulanter
Vergutungsstrukturen

4.1.2 Nachteile ambulanter

Vergutungsstrukturen
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e es ist darauf zu achten, dass Gliederungspunkte und die
entsprechenden Kapiteliiberschriften im Textteil vollkommen

Ubereinstimmen

Zu beachten:
=>» ein Inhaltsverzeichnis ist automatisch zu generieren, sodass eine
Verlinkung der einzelnen Kapitel im Inhaltsverzeichnis mit den

Uberschriften im Textteil gewahrleistet ist
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Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis zum Thema Entwicklung der Investitions-

finanzierung im Krankenhaus — Alternativen zum dualistischen System*:

Inhaltsverzeichnis
AbbBIldUNGSVEIZEICNIS ... [l
TabellenverzeiChnis ... v
ADKUrZUNGSVEIZEICANIS ... Vv
1 Problemstellung und Gang der wissenschaftlichen Untersuchung ..1
2 Status quo der Investitionsfinanzierung im Krankenhaussektor....... 2
2.1  Grundzige der dualistischen Krankenhausfinanzierung ....... 2
2.2  Investitionsfinanzierung nach dem KHG...............ccccoeeeeeeee, 3
3 Anderung der Rahmenbedingungen der Investitionsfinanzierung....5
3.1 Ruckgang der 6ffentlichen Fordermittel...............cooooeeeieinnnnns 6
3.2  Anstieg des Investitionsbedarfs...........cccccoiiiiiii. 9

3.2.1 Wettbewerbsintensivierung auf dem

Krankenhausmarkt..........cccccovviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee, 9

3.2.2 Wirkungen des DRG-Fallpauschalensystems........... 10

3.3 Konsequenzen aus Basel ll..........ccccooeiii, 11
4 Finanzierungsalternativen zur DualistiK............ccccooeeeiiiiiiiiiiiinnnnnn. 13
4.1  Mdoglichkeiten der Eigenkapitalfinanzierung ........................ 13
4.1.1 PriVatiSIEIUNG .....ueeeeeiieeeiiiiiiee e e e e e eeeeiiiie e eeeeeeeenenens 16

4.1.2 Private EQUITY..........uuuuuummmiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinennnnnnens 17

4.2  Mdoglichkeiten der Fremdkapitalfinanzierung ....................... 18
4.2.1 Kreditfinanzierung............ceeeiieeeiiiieiecieee e 19

4.2.2 LEASING .oeieeeiieiiiiee ettt eeaee 21
4.2.2.1 Cross-Border-Leasing ...........ccoeeeeeeieiiiiiinnnns 22

4.2.2.2 Sale and Lease Back-Verfahren .................. 22

4.2.3 FACIONNG ....ccvvvuuiieiii e e e e e e e eeaanns 24

4.3  Finanzierungsmischformen .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiee s 28
4.3.1 Mezzanine-Kapital ..............euvveeeeimiimieiiiiiiiiiiiieeeeenene. 28

4.3.2 Public Private Partnerships........ccccccvvviiiiieeeeeeieeinnnns 30
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5 Zukunft der dualistischen Krankenhausfinanzierung und Relevanz

alternativer MethOeN.......o.oeeeeeeeeee e 31
LIteratUrVEIZEICNNIS ... oo et 32
RechtsSNOrmenVerZeICHNIS .....c.ooee e 36
ANNBNG - 37
Eidesstattliche ErkI&rung .............oceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 41

2.3 Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

=> Abbildungen und Tabellen konnen geschilderte Tatbestande
zusammenfassen oder aufgestellte Behauptungen darlegen

=>» Abbildungen und Tabellen missen eine klare Inhaltsbezeichnung bzw.
Beschriftung tragen, die unterhalb der Abbildung bzw. Tabelle
aufzufihren ist

=>» Abbildungen und Tabellen sind fortlaufend Gber die gesamte Arbeit zu
nummerieren (dabei sind Abbildungen und Tabellen getrennt zu
nummerieren, da sie auch in zwei unabhangigen Verzeichnissen

aufgefuhrt werden)

Beispiel fir Nummerierung und Beschriftung einer Abbildung:

m stationére Behandlung

m ambulante Behandlung
Arzneimittel

u Rehabilitation

Abb. 1: Verteilung der Ausgaben der gesetzlichen Krankenkassen in
Deutschland im Jahr 2000
(Quelle: eigene Darstellung)
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>

2>

Abbildungen und Tabellen sind in den laufenden Text zu integrieren
und nicht im Anhang zu sammeln

Abbildungen und Tabellen sollen — um ihre Aussagefahigkeit zu
erhdhen — inhaltlich in den Text einbezogen werden; dabei soll auf die
angesprochene Abbildung bzw. Tabelle mit einem Hinweis
aufmerksam gemacht werden (zum Beispiel: vgl. Abb. 1).

Abbildungen und Tabellen sind mit entsprechender Seitenangabe in
einem separaten Verzeichnis anzugeben; d. h. beide Verzeichnisse
sollen nicht vermischt werden und auch nicht auf einer Seite
zusammengefasst werden (s. auch unter ,Bestandteile einer

wissenschatftlichen Arbeit)

Beispiele:
Abbildungsverzeichnis
Abb. 1: Gesundheitspolitische Akteure in Deutschland ................ 13
Abb. 2: Ubersicht der Krankenkassenarten .............ccccccoveeveeennn. 27
Tabellenverzeichnis
Tab. 1: Vor- und Nachteile eineS MVZ .........cccooeeviiiiiieiiiiiieeeeeiinnnn, 7
Tab. 2: Gegenuberstellung des deutschen und franzésischen
GesUNdNeItSSYSIEMS .....uuuiiiiiie i 17

bei Abbildungen und Tabellen ist immer die Quelle deutlich zu
machen, aus der die Abbildung bzw. Tabelle stammt; dabei gibt es
drei Kennzeichnungsmoglichkeiten (abhangig von der Eigenarbeit des

Verfassers der Arbeit):
a) der Verfasser der Arbeit hat eine bereits vorhandene Abbildung
bzw. Tabelle ohne Veranderungen tbernommen; dann ist die

Abbildung bzw. Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle: Zu

versehen

Beispiel:

Quelle: Mdller (2006), S. 127




oog
m[ |
ﬁ!\pl 12

Leitfaden fur das Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten

b) der Verfasser der Arbeit hat eine literarische Quelle als Vorlage
genommen und mit eigenen ldeen erweitert; dann ist die
Abbildung bzw. Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle: in Anlehnung

an ..."“ zu versehen

Beispiel:

Quelle: in Anlehnung an Neumann (2004), S. 234 f.

c) der Verfasser der Arbeit hat eine Abbildung bzw. Tabelle
selbstandig erstellt; dann ist die Abbildung bzw. Tabelle mit

dem Hinweis ,Quelle: eigene Darstellung” zu versehen

Beispiel:

Quelle: eigene Darstellung

=>» der Quellenhinweis kann an zwei verschiedenen Stellen innerhalb der

Arbeit erfolgen:

i. entweder in Klammern direkt unterhalb der
Inhaltsbezeichnung/Beschriftung der Abbildung bzw. Tabelle

Beispiele:
a) der Verfasser hat die Abbildung bzw. Tabelle ohne

Veranderung tbernommen

mAOK

m Ersatzkassen
IKK

m BKK

Abb. 2: Aufteilung der gesetzlich Versicherten nach
Krankenkassenarten
(Quelle: Miller (1998), S. 37)
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b)

der Verfasser hat eine literarische Quelle als Vorlage

genommen und mit eigenen ldeen erweitert

Krankenkassen Berufsgenossenschaften

- Angebote zur - Uberpriifung der Einhaltung
Gesundheitsférderung der Arbeitsschutzgesetze

- Veranstalten von - Einziehung der
Infoveranstaltungen Genossenschaftsbeitrdge

Tab. 1: Aufgaben der Krankenkassen und der Berufsgenossenschaften
(Quelle: in Anlehnung an Schulte (2003), S. 45 ff)

der Verfasser hat die Abbildung bzw. Tabelle selbstandig
erstellt

Kosten Nutzen Kosten-
Nutzen-
Verhaltnis

MafRRnahme A | 10.000 € 15.000 € 1:15

MalRnahme B 5.000 € 8.000 € 1:1,6

Tab. 2: Berechnung von Kosten-Nutzen-Verhaltnissen
(Quelle: eigene Darstellung)

a)

b)

oder es kann auf die Fundstelle auch durch eine Ful3note am
Ende der Inhaltsbezeichnung/Beschriftung der Abbildung bzw.
Tabelle verwiesen werden, die analog zu ,normalen®
Literaturverweisen gestaltet wird (Literaturverweise werden im

Kapitel ,Zitierweise* behandelt)

Beispiele:
der Verfasser hat die Abbildung bzw. Tabelle ohne

Veréanderung tbernommen

Abb. 2: Aufteilung der gesetzlich Versicherten nach Krankenkassenarten?

der Verfasser hat eine literarische Quelle als Vorlage

genommen und mit eigenen ldeen erweitert

Tab. 1: Aufgaben der Krankenkassen und der Berufsgenossenschaften3

Quelle: Miller (1998), S. 37.
Quelle: in Anlehnung an Schulte (2003), S. 45 ff.
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c) der Verfasser hat die Abbildung bzw. Tabelle selbstandig

erstellt

Tab. 2: Berechnung von Kosten-Nutzen-Verhaltnissen®

2.4 Abkurzungs-/Akronymverzeichnis

=>» Abkirzungen haben einen Punkt (Beispiel: S.)

= Akronyme haben keinen Punkt (Beispiel: GmbH)

=>» der Gebrauch von Abkirzungen und Akronymen im Textteil soll sich
auf ein Mindestmal3 beschranken

=> alle verwendeten Abkirzungen und Akronyme sind alphabetisch
aufzulisten und zu definieren

= auch  Abkurzungen und Akronyme im  Fullnotenteil, im
Literaturverzeichnis und allen anderen Verzeichnissen sind

aufzufuhren

Beispiel fiir ein Abkiirzungs- und Akronymverzeichnis:

Abkiirzungs- und Akronymverzeichnis
Abb. Abbildung
BMBF Bundesministerium fur Bildung und Forschung
bspw. beispielsweise
GmbH Gesellschaft mit beschréankter Haftung
MVZ Medizinisches Versorgungszentrum
S. siehe
S. Seite
vgl. vergleiche
z. B. zum Beispiel

4

Quelle: eigene Darstellung.
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2.5 Textteil

Formales:

=>» alle  Gliederungspunkte werden im laufenden Text als
Kapiteliiberschriften in identischer Schreibweise wiederholt

=>» dabei kann eine Ubersichtliche und systematische Strukturierung der
Arbeit durch entsprechende Absatze im laufenden Text kenntlich
gemacht werden

= i. d. R. soll der Text zu einem Gliederungspunkt nicht kirzer als 1/3
Seite sein

= den Unterpunkten sind auf jeder Gliederungsebene immer
Einleitungssatze voranzustellen, d. h. die Unterpunkte sollen nicht den
Oberpunkten folgen, sondern durch wenige einleitende Séatze von den

Oberpunkten getrennt werden

Beispiel:

® Unzulassig: 3.3 Akteure im Rahmen der Krankenhausfinanzierung
3.3.1 Die Rolle der Krankenkassen
[Text Uber die Rolle der Krankenkassen im
Rahmen der Krankenhausfinanzierung]
3.3.2 Die Rolle der Lander
[Text Uber die Rolle der Lander im Rahmen

der Krankenhausfinanzierung]

© Zulassiq: 3.3 Akteure im Rahmen der Krankenhausfinanzierung
[wenige einleitende Einfihrungssatze (2-3) zu
diesem Punkt, bevor die Unterkapitel anfangen]
3.3.1 Die Rolle der Krankenkassen
[Text]
3.3.2 Die Rolle der Lander
[Text]
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Inhaltliches:

1) Einleitung

soll keine Inhaltsangabe der Arbeit sein

Thema der Arbeit ist in groReren Zusammenhang (Hintergrund)
einzuordnen

verdeutlichen, mit welchem spezifischen Problem sich die
Arbeit befassen wird

sofern das Thema mehrere Arbeitsschwerpunkte zuldsst, die
den vorgegebenen Seitenumfang Ubersteigen wirden, sind die
Problemstellungen einzugrenzen, denen der Verfasser
nachgehen will; diese Problemstellungen sind zu begrinden
insgesamt soll die Einleitung folgende Fragen beantworten:

Wie wird das Thema eingeordnet?

Wie werden Problemstellungen eingegrenzt?

Welche Fragestellung soll beantwortet werden?

O O O O

Welche methodischen Grundlagen werden hierzu
herangezogen?

o Wie will der Verfasser in seiner Arbeit vorgehen?

2) Hauptteil

inhaltlich muss der Text geschlossen und vollstandig sein;
somit ist bei samtlichen Kapiteln nach dem Zusammenhang mit
dem anstehenden Problem zu fragen

bei der Behandlung der einzelnen Gliederungspunkte muss der
Bezug zu den Kapiteliberschriften immer gewahrt bleiben, d. h.
die Ausarbeitungen unter einem Kapitel missen immer zu
seiner Uberschrift passen

einfihrende  Textpassagen zu Beginn eines weiter
untergliederten Kapitels (s. auch oben unter ,Textteil,

Formales"®)
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3) Schlussteil
o fasst die Ergebnisse der Arbeit zusammen, die im Hinblick auf
die in der Einleitung formulierten Problemstellungen erzielt
werden konnten
e im Ausblick hat der Verfasser die Madglichkeit, offene
Forschungsfragen zu formulieren und Forschungsfragen

aufzugreifen, denen er in seiner Arbeit nicht nachgehen konnte

Zitierweise:

=> inhaltliche als auch wértliche Ubernahme von Gedanken Dritter
(= sinngemale und wortliche Zitate) sind zu kennzeichnen

= ein Gedanke Dritter ist im laufenden Text durch ein hochgestelltes
FuRnotenzeichen zu kennzeichnen; in der entsprechenden Fuf3note
ist auf die Quelle zu verweisen, aus welcher der Gedanke

Ubernommen wurde

Beispiel:

Die Einfuhrung des Gesundheitsfonds ist zum 1. Januar 2009

geplant.®

=» als Ful’notenzeichen werden arabische Zahlen verwendet

=>» die Nummerierung der Ful3notenzeichen erfolgt fortlaufend tber die
gesamte Arbeit (kein Neubeginn je Kapitel)

= gewdhnlich steht ein Ful3notenzeichen hinter demjenigen Begriff oder

Begriffskomplex, der auf Gedanken Dritter verweist

Beispiel:

Der morbiditatsorientierte Risikostrukturausgleich®....

Vgl. Bundesministerium fir Gesundheit (2008), S. 17.
[Angabe der Quelle].
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>

>

2>

>

2>
>

beruht ein vollstandiger Satz auf Gedanken Dritter, so wird das

FulRnotenzeichen hinter den satzabschlieRenden Punkt gesetzt

Beispiel:

Das Krankenhausneuordnungsgesetz hat die Investitionsfinanzierung
von Krankenhdusern vollstandig in die Verantwortung der Lander

iibergeben.’

in FuBnoten konnen neben Quellenbelegen auch sachliche

Anmerkungen des Verfassers der Arbeit aufgenommen werden

Beispiel:

| Salutogene Faktoren®....

FuRnoten sollten der Ubersichtlichkeit halber vom laufenden Text
durch einen kurzen horizontalen Strich abgetrennt werden (s. unten)
die Fuflnote mit der Quellenangabe, die mit einem Punkt
abzuschlieRen ist, gehdort auf die Textseite, auf der aus der Quelle
zitiert wird
Seitenumbriiche innerhalb einer Ful3note sollen vermieden werden
sinngemaéale und wortliche Zitate sind unterschiedlich zu behandeln
fur wortliche Zitate gilt:
e nur dann verwenden, wenn eigene Formulierungen den Kern
der Aussage nur unzureichend treffen wirden
e esist streng darauf zu achten, dass die Textstellen vollkommen
identisch wiedergegeben werden
e im laufenden Text ist der wdrtlich tbernommene Gedanke in
Anfuihrungszeichen (,....“) einzuschlie3en
e in der zugehorigen Fulinote ist auf das einleitende ,Vgl.“ zu

verzichten

[An

gabe der Quelle].

Unter salutogenen Faktoren sind gesundheitsforderliche Faktoren zu verstehen.
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Beispiel fir ein wortliches Zitat und die zugehdrige Ful3note:

.Die gesetzlichen Krankenkassen sind Korperschaften des
offentlichen Rechtes, d. h., sie haben sowohl eine eigene
Rechtspersonlichkeit (im Gegensatz z. B. zu Behodrden) als auch

hoheitliche Rechte (im Gegensatz zu privaten Unternehmen).*?

=>» fur sinngeméaliie Zitate gilt:
e Zweck: Aufzeigen der Gedanken des Autors
e Anfuhrungszeichen im laufenden Text entfallen

e in der zugehdrigen FulR3note ist der Zusatz ,Vgl.“ einzusetzen

Beispiel fiir ein sinngeméales Zitat und die zugehoérige Fuldnote:

Nach Bahr zeichnet sich eine materielle Privatisierung dadurch aus,
dass sich die offentliche Hand aus der Aufgabenerfillung

zurlckzieht und das Eigentum am Krankenhaus vollstandig oder

teilweise an den privaten Trager iibergeht.™°

=>» in der FulB3note genigt die Kurzform der Quellenangabe mit Autor,

Erscheinungsjahr und Seitenzahl

Beispiel:

| Meier (2006), S. 15.

=>» treten bei einer Quelle mehr als drei Autoren auf, ist der erstgenannte
Autor zu nennen, unter welchem auch die Quelle im
Literaturverzeichnis alphabetisch einsortiert ist; die Ko-Autoren
werden in der Fuf3note durch ,et al“ angegeben, im
Literaturverzeichnis missen alle Ko-Autoren dann namentlich

aufgefuhrt werden

Beispiel:

| Schmitz et al. (2003), S. 27.

°  FleRa (2007), S. 47.
19 vgl. Bahr (2008), S. 16.
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Anfangs- als auch die Endseite derjenigen Quellenpassage, aus der
ein Gedanke Dritter tbernommen wurde
a) wenn die Quellenpassage uber eine Seite geht, dann genau

diese Seite angeben

Beispiel:

| Graf (2007), S. 34.

b) wenn die Quellenpassage lber zwei Seiten geht, dann wird die
erste Seite und ein nachgestelltes ,f.“ (fir ,und folgende Seite")
angegeben

Beispiel:

| Hohmann (2007), S. 86 f.

c) wenn die Quellenpassage uUber mehr als zwei Seiten geht,
dann wird die erste Seite und ein nachgestelltes ,ff.“ (fur ,und

folgende Seiten“) angegeben

Beispiel:

| Wendel (2007), S. 189 ff.

2.6 Literaturverzeichnis

=>» samtliche zitierte Quellen (sinngemafie und wdrtlich zitierte Quellen)
sind in einem Literaturverzeichnis aufzufiihren

=>» die Quellen sind alphabetisch nach den Verfassernamen zu sortieren

Beispiel:

Pomorin (2008)
Schillo  (2006)
Wagner (2008)
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>
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2>

>

eine  Untergliederung in einzelne Rubriken (Monographien,
Zeitschriften, Internetquellen,...) erfolgt nicht
kommen in der Arbeit mehrere Quellen eines Autors vor, so werden

diese chronologisch aufgenommen

Beispiel:

Schillo (1997)
Schillo (2003)

kommen in der Arbeit mehrere Texte eines Autors vor, die aus dem
gleichen Jahr stammen, werden diese durch Hinzufiigen von
Kleinbuchstaben hinter die Jahresangabe in alphabetischer

Reihenfolge unterschieden

Beispiel:
Decker (2001a)
Decker (2001b)

die Quellenangaben sollen grundsatzlich so umfassend wie maoglich
sein, um dem Leser im Zweifelsfall zwecks Uberprifung eine
Beschaffung der angegebenen Quelle so weit wie mdoglich zu
erleichtern

wenn fur Quellen die Autoren nicht bekannt sind, kann die Abklrzung
,0. V." (ohne Verfasser) verwendet werden, wenn die Jahreszahl nicht
bekannt ist, schreibt man gewohnlich ,0.J.“, wenn die Ortsangabe
nicht bekannt ist, schreibt man gewéhnlich ,0.0.*

Quellenangabe bei Bichern (Monografien):
e Angabe aller Autoren
e Angabe des Buchtitels
e Angabe der Auflage des Buches

e Angabe von Verlagsnamen und Verlagsort(en)
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Angabe des Jahres der Verdoffentlichung

Beispiel:

Wasem, J.: Das Gesundheitswesen in Deutschland:
Einstellungen und Erwartungen der Bevdlkerung.
Wissenschaftliche Analyse und Bewertung einer
reprasentativen Bevolkerungsstudie. Eigenverlag Janssen-
Cilag, Neuss, 1999.

= Quellenangabe bei Beitragen aus Sammelwerken (Multigrafien):

Angabe aller Autoren des Beitrags

Angabe des Titels des Beitrags

Zusatz ,in“ oder ,In“ (ob nach Nennung des Beitragstitels mit
einem Punkt, einem Semikolon oder einem Komma
abgeschlossen wird, ist unerheblich; allerdings sollte
durchgangig nur eine dieser Zitierweisen verwendet werden;
aulRerdem ist auf korrekte Grol3schreibung (nach dem Punkt)
oder Kleinschreibung (nach Semikolon oder Komma) zu
achten)

Angabe aller Herausgeber des Sammelwerkes (inkl. Zusatz
»Hrsg.”)

Angabe des Titels des Sammelwerkes

Angabe der Auflage des Sammelwerkes

Angabe von Verlagsname und/oder Verlagsstandort(en)
Angabe des Jahres, in dem das Sammelwerk publiziert wurde
Angabe der Anfangs- und der Endseite des Beitrags im

Sammelwerk

Beispiel:

Wasem, J./Vincenti, A.: Monistische Krankenhausfinanzierung.
Vorstellungen des Gesetzgebers, Konsequenzen. In: Arnold,
M./Litsch, M./Schwartz, F.W. (Hrsg.): Krankenhaus-Report '99.
Schattauer, Stuttgart, 1999, S. 231-244.
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= Quellenangabe bei Beitragen in einer Zeitschrift:

Angabe aller Autoren des Beitrags

Angabe des Titels des Beitrags

Zusatz ,in“ oder ,In*

Angabe des Titels der Zeitschrift (niemals abkirzen)
Angabe des Jahrgangs (oder Volumen) und des Jahres, in dem
der Beitrag in der Zeitschrift erschienen ist
Angabe des Hefts (oder Issue) der Zeitschrift, in dem der
betroffene Beitrag erschienen ist

Angabe der Anfangs- und Endseite des Beitrags

Beispiel:

Wasem, J./Jacobs, K./ Reschke, P.: Abgrenzung von
Beitragssatzregionen und die Wettbewerbsordnung in der
gesetzlichen Krankenversicherung. In: Gesundheitsbkonomie &
Qualitditsmanagement, Jahrgang 3, 1998, Heft 4, S. 35-45.

= Quellenangabe bei Internetdokumenten:

Angabe aller Autoren

Angabe des Titels

Zusatz ,im Internet unter der URL [...]* oder ,Im Internet unter
der URL [...]" oder ,im Internet unter [...]"

Zusatz ,Zugriff am [Datum]* oder dhnlich (Datumsangabe muss
immer erfolgen)

Internetadresse muss so aufgefihrt sein, dass eine Verlinkung

maglich ist

Beispiel:

Bruckenberger, E.: Wie ware es mit einer dualistischen Monistik?
Landerranking 2006. Im Internet unter:
http://www.bruckenberger.de/pdf/08 ranking2006.pdf

(Zugriff am 30.07.2008)
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2.7 Eidesstattliche Erklarung

Eine wissenschaftliche Abschlussarbeit (Master- oder Bachelorarbeit)' ist
mit einer eidesstaatlichen Erklarung gemafld nachfolgendem Format
abzuschliel3en.

»Ich versichere an Eides statt durch meine Unterschrift, dass ich die
vorstehende Arbeit selbstéandig und ohne fremde Hilfe angefertigt und alle
Stellen, die ich wdrtlich oder annahernd wortlich aus Veroéffentlichungen
entnommen habe, als solche kenntlich gemacht habe, mich auch keiner
anderen als der angegebenen Literatur oder sonstiger Hilfsmittel bedient
habe. Die Arbeit hat in dieser oder &hnlicher Form noch keiner anderen

Prufungsbehérde vorgelegen.”

Ort, Datum Unterschrift

' Im Rahmen von Seminararbeiten sind keine eidesstattlichen Erklarungen erforderlich.



